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Část 1 – Úvodní ustanovení  

• Tento vnitřní předpis upravuje organizaci a poskytování poradenských služeb ve škole Gymnázium Brno-

Bystrc, příspěvková organizace, v souladu se zákonem č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, 

středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon), ve znění pozdějších předpisů, a vyhláškou 

č. 72/2005 Sb., o poskytování poradenských služeb ve školách a školských poradenských zařízeních, ve 

znění pozdějších předpisů.  

• Pro zajištění této činnosti je na škole zřízeno školní poradenské pracoviště. 

• Předpis byl projednán pedagogickou radou 25. 8. 2026. 
 

Část 2 - Účel poradenských služeb 

Účelem poradenských služeb je přispívat zejména k 

• vytváření vhodných podmínek pro zdravý tělesný a psychický vývoj žáků, jejich sociální vývoj a rozvoj 
jejich osobnosti, 

• naplňování vzdělávacích potřeb a rozvíjení schopností, dovedností a zájmů, 

• zjišťování speciálních vzdělávacích potřeb žáka a mimořádného nadání žáka, doporučování vhodných 
podpůrných opatření a vyhodnocování poskytování podpůrných opatření žákům se speciálními 
vzdělávacími potřebami a žákům mimořádně nadaným, 

• prevenci a řešení vzdělávacích a výchovných obtíží, prevenci různých forem rizikového chování 
a dalších problémů souvisejících se vzděláváním a s motivací k překonávání problémových situací, 

• vytváření vhodných podmínek pro vzdělávání žáků uvedených v § 16 odst. 9 školského zákona 
a s dalšími speciálně vzdělávacími potřebami, 

• vytváření vhodných podmínek, forem a způsobů práce pro žáky, kteří jsou příslušníky jiných kultur nebo 
žijí v odlišných životních podmínkách, 

• vytváření vhodných podmínek, forem a způsobů práce pro žáky nadané a mimořádně nadané, 

• vhodné volbě vzdělávací cesty a pozdějšího profesního uplatnění, 

• rozvíjení pedagogicko-psychologických a profesních dovedností pedagogických pracovníků, 

• podpoře vzdělávání žáků se speciálními vzdělávacími potřebami a žáků nadaných a zmírňování důsledků 
znevýhodnění a prevenci jeho prohlubování, 

• metodické podpoře pedagogů, kteří se podílejí na vzdělávání žáků se speciálními vzdělávacími potřebami 
a žáků nadaných, 
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• posílení kvality poskytovaných poradenských služeb zejména prostřednictvím součinnosti školských 
poradenských zařízení a pedagogických pracovníků, kteří se podílejí na poskytování poradenských služeb 
ve škole, 

• součinnosti s orgány veřejné moci a s právnickou osobou uvedenou v § 16b odst. 1 školského zákona. 
 

Část 3 – Průběh poskytování poradenských služeb 

•  Individuální poradenství, a to zejména konzultace: 
o naplňování speciálních vzdělávacích potřeb žáka, 

o orientační šetření potenciálu a nadání žáka, 

o podpora dětí s (potenciálním) rizikem školní neúspěšnosti, 

o podpora volby další vzdělávací cesty, 

o podpora adaptace v novém prostředí, 

o individuální případová práce se žáky v osobních problémech. 

• Skupinové poradenství, a to zejména činnosti: 

o základní skupinová šetření k volbě povolání 

o zjišťování sociálního klimatu ve třídě, 

o prevence rizikového chování, 

o preventivní intervenční programy v oblasti školního neúspěchu nebo výchovných problémů,  

o skupinová práce se žáky a studenty s obtížemi v adaptaci, se sociálně-vztahovými problémy, 

s rizikovým chováním a problémy, které negativně ovlivňují jejich vzdělávání, 

o techniky a hygiena učení, 

o screening, ankety, dotazníky ve škole. 
 

Část 4 – Zajištění poradenských služeb  
Ředitel školy zabezpečuje poskytování poradenských služeb zejména:  

• zajišťováním kvality a organizace podpory vzdělávání žáků se SVP, 

• zajišťováním prevence rizikového chování,  

• spoluprací se školskými poradenskými zařízeními a dalšími subjekty, 

• poskytováním metodické podpory pedagogickým pracovníkům školy,  

• koordinací kariérového poradenství,  

• informováním zákonných zástupců nezletilých žáků a zletilých žáků o poskytování poradenských služeb 

Informování o poskytování poradenských služeb: v souladu s § 11 vyhlášky č. 72/2005 Sb. ve znění 

účinném od 1. 1. 2026, škola informuje zákonné zástupce nezletilých žáků a zletilé žáky 

o poskytování poradenských služeb.  

o Informování probíhá:  

▪ písemnou formou (informační dopis) 

▪ elektronickou komunikací (EduPage) 

▪ na třídních schůzkách  

▪ prostřednictvím webových stránek školy  

Zákonní zástupci a zletilí žáci jsou průběžně informováni o charakteru, rozsahu a způsobu poskytování 

poradenských služeb jejich dítěti/jim samotným.  
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Část 5: Pravidla poskytování poradenských služeb 

• Vzdělávání je založeno na zásadách zohledňování vzdělávacích potřeb jednotlivce. 

• Školská poradenská zařízení a školy zřizované státem, krajem, obcí nebo svazkem obcí poskytují 
bezplatně standardní poradenské služby, a to na žádost žáků, jejich zákonných zástupců, škol nebo 
školských zařízení nebo na základě rozhodnutí orgánu veřejné moci. 

• Na škole pracuje školní poradenské pracoviště. Zajišťuje spolupráci se školskými poradenskými 
zařízeními i externími institucemi, informuje žáky a zákonné zástupce o poskytovaných poradenských 
službách a průběhu a výsledku poskytovaných poradenských služeb. 

• Poskytování podpůrných opatření je podmíněno podpisem informovaného souhlasu s poskytováním 
navržených doporučených podpůrných opatření. 

• Využití služeb školní psycholožky je vázáno podepsáním individuálního souhlasu se spoluprací. 
V případě krizové intervence může psycholožka zasáhnout i bez písemného souhlasu rodičů. 

• Škola poskytuje podpůrná opatření prvního stupně (minimální úprava metod, organizace 
a hodnocení vzdělávání pro žáky s SVP a žáky nadané). Patří sem: zohlednění ve výuce, plán 
pedagogické podpory, povolení IVP z jiných závažných důvodů (pouze střední vzdělávání), pedagogická 
intervence, individuální studijní plán (pouze střední vzdělávání). 

• Jestliže k naplnění vzdělávacích potřeb žáka nepostačuje poskytování podpůrných opatření prvního 
stupně, doporučí škola žákovi využití poradenské pomoci školského poradenského zařízení 
(pedagogicko-psychologická poradna a speciálně pedagogické centrum). Patří sem: doporučení ke 
vzdělávání žáka s SVP, IVP žáka s SVP nebo mimořádným nadáním, asistent pedagoga. Zákonný 
zástupce nebo zletilý žák může sám požádat školské poradenské zařízení o tuto poradenskou pomoc. 

• Uzpůsobení podmínek konání maturitní zkoušky je vždy podmíněno vyšetřením ve školském 
poradenském zařízení a vydáním patřičného doporučení.   

• Škola zpracovává preventivní program, který slouží k prevenci rizikového chování u žáků, má 
podporovat zdravý životní styl, rozvíjet sociální dovednosti žáků a předcházet negativním jevům, jako 
jsou šikana, závislosti, vandalismus nebo kyberšikana.  

•  Mapování třídního klimatu je součástí preventivního programu školy v případě, že se jedná 

o aktivity vedené zaměstnanci školy, a není k nim zapotřebí udílení dalšího souhlasu. V případě sběru 

neanonymizovaných dat je nutné souhlas zajistit od zákonného zástupce. 
 

Část 6 – Členové školního poradenského pracoviště  

Vedoucí školního poradenského pracoviště: PhDr. Jarmila Červenáková 

• Koordinace činnosti poradenských služeb, 

• příprava ročního plánu a aktualizace dokumentů školního poradenského pracoviště, 

• zajištění informovanosti zákonných zástupců a zletilých žáků o poskytování poradenských služeb, 

• vedení sbírky odborné literatury a učebních pomůcek pro žáky s SVP. 

• koordinace tvorby ŠVP v oblasti: 

o poradenské služby, spolupráce se školskými poradenskými zařízeními, 

o vzdělávaní žáků se speciálními vzdělávacími potřebami, 

o vzdělávaní žáků nadaných a mimořádně nadaných, 
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Výchovný poradce: PhDr. Jarmila Červenáková 

• přidělené třídy: 1E4, 3A4, 3B4, 4A4, 2A6, 3A6, 4A6, 5A6, 6A6, 1Š6, 2Š6, 3Š6, 4Š6, 5Š6, 6Š6, 3A8, 5A8, 6A8, 

7A8, 8A8 

• individuální poradenství žákům i zákonným zástupcům, 

• osoba pověřená jednáním se školskými poradenskými zařízeními (všechny třídy), 

• evidence a dokumentace žáků s různými speciálními vzdělávacími potřebami (dále SVP), 

• vedení matriky školy v oblasti žáků s SVP a žáků mimořádně nadaných, 

• péče o žáky s SVP, kterým jsou poskytována podpůrná opatření prvního stupně (pomoc při sestavování 
plánu pedagogické podpory, vedení, vyhodnocení), 

• péče o žáky, kterým jsou poskytována podpůrná opatření druhého až pátého stupně (spolupráce se 
školskými poradenskými zařízeními, pomoc při sestavování individuálního vzdělávacího plánu, vedení 
a vyhodnocování), 

• podpora vzdělávání a sociálního začleňování žáků z odlišného kulturního prostředí a s odlišnými 
životními podmínkami, 

• průběžné vyhodnocování účinnosti poskytovaných podpůrných opatření pro žáky s SVP,  

• zajištění speciálních pomůcek a didaktických materiálů,  

• zajištění podkladů pro vyšetření ve školském poradenském zařízení, 

• evidence žáků s přiznaným uzpůsobením podmínek pro konání maturitní zkoušky, 

• metodická podpora pedagogických pracovníků, 

• spolupráce a komunikace mezi školou a zákonnými zástupci, jednání se zákonnými zástupci žáků, 

• spolupráce s pedagogicko-psychologickými poradnami (PPP), speciálně pedagogickými centry (SPC), 
OSPOD a dalšími institucemi, 

• podpora žáků nadaných a mimořádně nadaných (spolupráce se ŠPZ, metodická pomoc třídním učitelům 
při realizaci individuálních studijních plánů a plánů pedagogické podpory). 

 

Výchovný poradce: Mgr. Monika Hodinková 

• přidělené třídy: 1A4, 1A6, 1A8, 2A4, 2A8, 4A8 

• individuální poradenství žákům i zákonným zástupcům, 

• evidence a dokumentace žáků s různými speciálními vzdělávacími potřebami, 

• péče o žáky s SVP, kterým jsou poskytována podpůrná opatření prvního stupně (pomoc při sestavování 
plánu pedagogické podpory, vedení, vyhodnocení), 

• péče o žáky s SVP, kterým jsou poskytována podpůrná opatření druhého až pátého stupně (spolupráce 
se školskými poradenskými zařízeními, pomoc při sestavování individuálního vzdělávacího plánu, 
vedení), 

• podpora vzdělávání a sociálního začleňování žáků z odlišného kulturního prostředí a s odlišnými 
životními podmínkami, 

• průběžné vyhodnocování účinnosti poskytovaných podpůrných opatření pro žáky se speciálními 
vzdělávacími potřebami,  

• zajištění speciálních pomůcek a didaktických materiálů,  

• zajištění podkladů pro vyšetření ve školském poradenském zařízení, 

• metodická podpora pedagogických pracovníků, 

• Spolupráce a komunikace mezi školou a zákonnými zástupci, 
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• jednání se zákonnými zástupci žáků, 

• podpora žáků nadaných a mimořádně nadaných (spolupráce se ŠPZ, metodická pomoc třídním učitelům 
při realizaci individuálních studijních plánů a plánů pedagogické podpory). 
 

Metodik prevence: Mgr. Lenka Pavlíčková 

• Vypracování, realizace a evaluace školního preventivního programu, 

• Koordinace primární prevence ve škole, 

• komunikace s vyučujícími v oblasti primární prevence, v případě vzniklého problému podnět k možné 
nápravě, 

• organizování preventivních akcí a intervence proti rizikovému chování, 

• spolupráce s institucemi a organizacemi v oblasti primární prevence, 

• zajištění předávání informací o problematice rizikového chování žáků ve škole, 

• identifikace a řešení rizikového chování mezi žáky,  

• spolupráce s městskou policií, OSPOD, policií ČR a dalšími odborníky,  

• koordinace, podpora a průběžné vyhodnocování realizace aktivit zaměřených na podporu wellbeingu a 

duševního zdraví žáků,  

• prevence předčasného odchodu ze vzdělávání, 

• evidence a vyhodnocení preventivních aktivit,  

• zajištění vzdělávání pedagogů v oblasti prevence,  

• spolupráce s externími organizacemi zaměřenými na prevenci, 

• prezentace výsledků preventivní práce školy, získávání nových odborných informací a zkušeností, 

• informace pro pedagogy, rodiče a žáky o dostupnosti a možnosti využití poradenských a terapeutických 

zařízení, 

• preventivní činnost při problémech v mezilidských vztazích.  
 

Kariérový poradce: PhDr. Jarmila Červenáková  

• Podpora volby další vzdělávací cesty,  

• individuální konzultace v kariérovém poradenství, 

• skupinové poradenství (semináře kariérového poradenství), základní skupinová šetření k volbě povolání 
vč. zájmových dotazníků 

• organizace semináře k národním srovnávacím zkouškám a testům studijních předpokladů, 

• zjišťování studijního potenciálu žáků (testování Mensa, Invenio), 

• informace o pomaturitním studiu (studium na vysokých školách, jazykových školách a vyšších 
odborných školách), informace o studiu jazyků, 

• informace o přípravných kurzech a dnech otevřených dveří, další spolupráce s externími institucemi 
v oblasti kariérového poradenství apod., 

• poskytování služeb kariérového poradenství žákům cizincům se zřetelem k jejich SVP, 

• informace o stipendijních a dalších pobytech v zahraničí, 

• podpora nadání, 

• spolupráce s dalšími externími organizacemi a úřady práce. 
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Školní psycholog: Mgr. Anna Koňaříková 

• zjišťování sociálního klimatu ve třídě, 

• pomoc žákům při adaptací do nového prostředí, 

• realizace aktivit zaměřených na podporu wellbeingu a duševního zdraví žáků. 

• podpora tolerantního a multikulturního prostředí ve škole a školském zařízení, 

• péče o žáky se speciálními vzdělávacími potřebami, kterým jsou poskytována podpůrná opatření 
prvního stupně (pomoc při sestavování plánu pedagogické podpory, vedení, vyhodnocení), 

• péče o žáky, kterým jsou poskytována podpůrná opatření druhého až pátého stupně (pomoc při 
sestavování individuálního vzdělávacího plánu, vedení), 

• individuální případová práce se žáky v osobních problémech – problémy s adaptací, neshody se 
spolužáky (konzultace, vedení), schránka důvěry, 

• prevence školního neúspěchu žáků (náprava, vedení apod.),  

• podpora pro dlouhodobě selhávající žáky ve vzdělávání, 

• podpora vhodných strategií učení, 

• krizová intervence a zpracování krize pro žáky, pedagogické pracovníky a zákonné zástupce,  

• práce s nadanými žáky,  

• kariérové poradenství u žáků, 

• pracovní semináře pro pedagogické pracovníky, konzultace a metodické vedení, individuální konzultace 
pro pedagogické pracovníky v oblasti výchovy a vzdělávání, 

• konzultace se zákonnými zástupci při vzdělávacích a výchovných problémech dětí,  

Metodik a koordinátor pro práci s nadanými žáky: Mgr. Dagmar Šašinková 

• organizace školních kol předmětových olympiád (Biologická olympiáda, Chemická olympiáda) 

• organizace školního kola soutěže Přírodovědný klokan a SOČ 

o zprostředkování informací studentům ve spolupráci s Jihomoravským centrem pro mezinárodní 

mobilitu (JCMM) o různých akcích, do nichž se mohou zapojit, jako jsou např.: e-learningové kurzy, 

přednášky, exkurze a stáže na vědeckovýzkumných institucích; interdisciplinární soutěž N-trophy; 

Program podpory nadaných studentů JM kraje, 

• realizace projektu na podporu primární prevence. 

 

Část 7 – Organizace poradenských služeb   

• Pravidelné činnosti  

o schůzky týmu poradenských služeb se konají obvykle 1× týdně,  

o konzultační hodiny jsou zveřejněny na webových stránkách školy a na nástěnkách, 

o hodnocení efektivity podpůrných opatření v termínech končící platnosti doporučení, IVP, OSP, dle 

požadavků ŠPZ, 

o celková evaluace poradenských služeb nejméně 1x ročně (výroční zpráva), 

o metodická podpora pedagogickým pracovníkům probíhá průběžně • Preventivní programy jsou 

realizovány podle ročního plánu prevence,  

o kariérové poradenství je poskytováno individuálně i skupinově během celého školního roku.  
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   Část 8 - Dokumentace  

• Záznamy o poskytovaných poradenských službách:  
o individuální vzdělávací plány (IVP),  

o plány pedagogické podpory (PLPP), 

o individuální studijní plány, 

o individuální výchovné plány, 

o žádost o ÚOV, ISP, PlPP (sekretariát), 

o doporučení ke vzdělávání žáka se speciálními vzdělávacími potřebami a žáka mimořádně 

nadaného, 

o doporučení k uzpůsobení podmínek konání maturitní zkoušky (sekretariát), 

o doporučení k uzpůsobení podmínek konání maturitní zkoušky, 

o školní preventivní program,  

o směrnice k předcházení školní neúspěšnosti, 

o program činnosti ŠPP, 

o krizové plány školy, osobní krizové plány, 

o dokumenty, které jsou obsahem spolupráce s ŠPZ (školní dotazníky, sdělení školy, vyhodnocení 

podpůrných opatření apod.), 

o výroční zprávy o činnosti poradenských služeb,  

o informované souhlasy s poskytováním poradenských služeb, 

o informované souhlasy o závěrech poskytovaných služeb, 

o evidence a dokumentace žáků se SVP, 

o zápisy z jednání se zákonnými zástupci žáka,  

o zprávy o realizaci preventivních aktivit,  

o komunikace s orgány veřejné moci (sekretariát), 

o dokumenty o činnosti poradenských služeb vykonávaných na základě projektu Šablony (vedoucí 

projektu, mzdová účetní). 

• Dokumentace je vedena v souladu v souladu s platnou legislativou o ochraně osobních údajů (GDPR) 

    a je přístupná pouze oprávněným osobám.  

Část 9 – Spolupráce s externími subjekty  

• Škola spolupracuje se:  

o spádovými školskými poradenskými zařízeními v oblasti metodické podpory školy, 

o se všemi pedagogicko-psychologickými poradnami (PPP) a speciálně pedagogickými centry, 

které poskytují pomoc,  

o oddělením sociálně právní ochrany dětí (OSPOD) a Policií ČR, 

o dalšími externími organizacemi, které poskytují kariérové poradenství, pomoc žákům se 

speciálními vzdělávacími potřebami, podporu žáků nadaných a mimořádně nadaných, pomoc 

v oblasti vztahů, klimatu třídy a prevenci rizikového chování žáků. 
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• Kontakty na některá školská poradenská zařízení 

1) Pedagogicko-psychologická poradna Brno, příspěvková organizace 
ředitelství: Zachova 561/1, 602 00 Brno e-mail: podatelna@pppbrno.cz 
odloučené pracoviště: Lomená 44, 617 00 Brno (areál odborného učiliště a praktické školy, budova 
nalevo) 

        Tel.: 543 245 914–6 
        E-mail:  lomena@pppbrno.cz  
        Web:  www.pppbno.cz 
        Možnost objednání online. 
        Možnost objednání telefonicky: speciální telefonní číslo 541 422 822 (společné pro všechna pracoviště.       

2) Speciálně pedagogické centrum při Mateřské škole a základní škole pro tělesně postižené Brno, p. o.  
       Kociánka 6, 612 00 Brno  

        Tel. SPC pro ZŠ: 515 504 373 
        Web: www.skola-kocianka.cz/pedagogicke-centrum  

3) Pedagogicko-psychologická poradna, součást soukromé školy Gymnázium J. G. Mendela a jeho 
zařízení a Základní umělecká škola, školská právnická osoba, Mendlovo nám. 3/4, 603 00 Brno, 
nezisková organizace 

        Voroněžská 5, 616 00 Brno 
        Tel.: 543 216 135, 775 211 793 
        E-mail: ppp@skolskykomplex.cz 
       Web: https://www.skolskykomplex.cz/ppp/kontakty-ppp/ 

4) Křesťanská pedagogicko-psychologická poradna 
Veveří 462/15 (budova domova mládeže Petrinum), 602 00 Brno 
Tel.: 739450034 
E-mail: poradna@kpppb.cz 

5) Speciálně pedagogické centrum, jehož činnost vykonává Základní škola Brno, Štolcova, příspěvková 
organizace 
Štolcova 301/16,618 00 Brno 
Tel.: 548 424 061, fax 548 424 085,  
E-mail: stolcova@bm.orgman.cz 
Web: https://autistickaskola.cz/spc/ 

 

Část 10 - Informování o poradenských službách poskytovaných ve škole  

• Škola prokazatelně informuje zákonné zástupce nezletilých žáků a zletilé žáky o poskytování poradenských 
služeb výchovným poradcem, metodikem prevence a kariérovým poradcem podle § 1 odst. 6 vyhlášky 
č. 72/2005 Sb.  

• Informování obsahuje zejména:  
o druh poskytované služby,  

o rozsah a způsob poskytování poradenských  

o kontaktní údaje odpovědných pracovníků  

o práva žáků a zákonných zástupců  

• K poskytování poradenských služeb ve škole (výchovné poradenství, prevence, kariérové poradenství 

apod.) se písemný souhlas nevyžaduje, vyžaduje se však v případě poskytování podpůrných opatření. 
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Část 11 - Práva a povinnosti žáka a jeho zákonného zástupce týkající se poskytování 
psychologických a speciálně pedagogických poradenských služeb ve škole  

• Práva žáků v rámci poradenských služeb: 
o právo na informace a poradenskou pomoc školy,  
o právo na bezplatnost poskytovaných poradenských služeb, 

o právo na ochranu osobních údajů a informací o zdravotním stavu, 

o právo být informován o průběhu, výsledcích a doporučeních poradenské péče, 

o právo na podporu při vzdělávání, pomoc při specifických poruchách učení či chování a jiných 

speciálních vzdělávacích potřeb a při řešení rizikového chování, 

o právo vyjádřit se k navrhovaným opatřením a volba poradenského zařízení, 

o právo obrátit se na Českou školní inspekci.  

• Povinnosti žáků (resp. zákonných zástupců): 
o informování o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích nebo jiných závažných 

skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání, 
o poskytnutí pravdivých informací potřebných pro diagnostiku a návrh pomoci (anamnéza, předchozí 

zprávy), 
o písemný informovaný souhlas v případě poskytování podpůrných opatření, 
o spolupráce se školou při realizaci doporučených podpůrných opatření. 

Část 12 - Povinnosti pedagogických pracovníků 

•  Pedagogický pracovník je povinen 
o vykonávat pedagogickou činnost v souladu se zásadami a cíli vzdělávání, 

o chránit a respektovat práva žáka nebo studenta, 

o spolupracovat se školním poradenským pracovištěm, 

o podílet se na volbě a realizaci podpůrných opatření, 

o chránit bezpečí a zdraví žáka a studenta a předcházet všem formám rizikového chování ve škole, 

svým přístupem k výchově a vzdělávání vytvářet pozitivní a bezpečné klima ve školním prostředí 

a podporovat jeho rozvoj, 

o zachovávat mlčenlivost a chránit před zneužitím osobní údaje, informace o zdravotním stavu žáků 

a studentů a výsledky poradenské pomoci školského poradenského zařízení a školního 

poradenského pracoviště, s nimiž přišel do styku, 

o poskytovat žáku, studentovi nebo zákonnému zástupci nezletilého žáka informace spojené 

s výchovou a vzděláváním, 

Část 13 – Závěrečná ustanovení  

Tento předpis nabývá účinnosti dne 1. ledna 2026. Změny a doplnění jsou možné pouze po projednání v 
pedagogické radě. Předpis bude pravidelně aktualizován v souladu se změnami legislativy a potřebami školy. 
Všichni pedagogičtí pracovníci jsou povinni se s tímto předpisem seznámit a řídit se jím. 
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